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Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Thuszczu oglasza nabor na wolne
stanowisko urzednicze

Glowna Ksiegowa/Glowny Ksiegowy
Wymiar czasu pracy: 1 etat
Miejsce pracy: Gmina Thuszcz
Rodzaj stosunku pracy: umowa o prace

Planowana data zatrudnienia: luty 2026 r.

A .

Wskaznik zatrudnienia: W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0so6b niepelnosprawnych, nie wynosi
co najmniej 6%.

6. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem:

I. Wymagania niezbedne:

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko Gtéwnej Ksiggowej/Glownego Ksiggowego powinna
spetnia¢ zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 209 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 2025.1483 t.j. z dnia 2025.10.28) nastepujace wymagania:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE, Konfederacji Szwajcarskiej lub Panstw
a Czlonkowskiego EFTA, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce
sektor finans6w publicznych;

2) ma pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych;
3) nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie 1 pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gldwnego ksiggowego;

5) spelnia jeden z ponizszych warunkéw odnos$nie ksztalcenia:

a) ukonczyla jednolite studia magisterskie, ekonomiczne studia zawodowe uzupelniajace,
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmnie;j
3-letnia praktyke w ksiggowosci;
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b) ukonczyta srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmnie;j
6-letnig praktyke w ksiggowosci;

¢) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow;
6) posiada nieposzlakowana opinig;
II. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepisow ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych;

2) znajomos$¢ przepisoOw ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

3) znajomos$¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw 1 ustug;

4) znajomos$¢ Krajowego Systemu E-Faktur

5) znajomos¢ ustawy z dnia z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;

6) znajomos¢ ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

7) doswiadczenie w pracy w sektorze publicznym;

8) mile widziana znajomos$¢ obstugi programow finansowo ksiggowych (UNI-ERP, SIO);

9) znajomos¢ gospodarki finansowej zaktadu budzetowego, dyscypliny finanséw
publicznych, a w szczegodlnosci przepisow prawa: ustawy o finansach publicznych,
ustawy o rachunkowosci;

10) znajomos¢ przepisOw z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa podatkowego;

11) umiejetnosci sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,
planéw w oparciu o materiaty zrodlowe 1 przewidywane zatozenia;

12) sumienno$¢, doktadno$é, odpowiedzialno$¢, komunikatywno$¢, odpowiedzialnosé
terminowos$¢, umiejetnos$¢ korzystania z przepisOw prawa, wysoka kultura osobista;
13) znajomos$¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego;
14) znajomos$¢ techniki komputerowej, edytora tekstow i arkusza kalkulacyjnego pakietu

MS Office.
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7.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Do zadan Gtownej Ksiegowej/Glownego Ksiggowego nalezy w szczegodlnosci :

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z art. 4, ust. 3 ustawy z 29 wrze$nia

1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 t.j. z dnia 2023.01.16) oraz Rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2020.342 t.j. z dnia 2020.03.03)
Rachunkowos$¢ jednostki obejmuje:
a) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci;
b) prowadzenie, na podstawie dowoddéw ksiggowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;
c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow 1 pasywow;
d) wycene¢ aktywow i1 pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego;
e) sporzadzanie sprawozdan finansowych;
f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej ustawa;
g) poddanie badaniu i ogloszenie sprawozdan finansowych w przypadkach
przewidzianych ustawg

2. Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi

zasad wykonywania budzetu, gospodarki srodkami pozabudzetowymi i innymi bedgcymi
w dyspozycji jednostki.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym.

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

Pozostale obowiazki Glownej Ksiegowej/Glownego Ksiegowego:

1.

sporzadzanie sprawozdan finansowych, rocznego bilansu, rachunku zyskow i strat, oraz
planu budzetowego, a takze dokonywanie niezb¢dnych zmian w planie i czuwanie nad
nieprzekroczeniem wydatkéw w paragrafach oraz terminowe wyptacanie zobowigzan
wobec kontrahentow;

nadzorowanie pracownikoOw merytorycznych w kwestii wystegpowania do organu
nadrzednego (Gminy) z zapotrzebowaniem na $rodki finansowe oraz opracowywanie
projektow uchwat w zakresie zmian w budzecie,
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10.

11.

12.

13.
14.

opracowywanie projektow zarzadzen Dyrektora dotyczacych spraw finansowych,

tj. zaktadowego planu kont, inwentaryzacji, kontroli obiegu dokumentoéw ksiegowych,

obrotu dokumentéw ksiegowych, i1 innych, zgodnie z aktualnymi rozporzadzeniami

finansowymi oraz przedktadanie do zatwierdzenia Dyrektorowi ZGKiM;

doskonalenie systemu ksiegowego, planowanie, analiza dziatalno$ci,

zapewnienie terminowosci, zgodno$ci i1 prawidtowosci sprawozdan sktadanych
na zewnatrz,

biezace 1 prawidlowe prowadzenie ksiggowosci oraz sprawozdawczo$ci finansowej

umozliwiajacych :

terminowe i rzetelne przekazywanie informacji ekonomicznych z dziatalnosci Zaktadu,

nadzér nad prawidlowym dochodzeniem roszczeh oraz terminowym $cigganiem

naleznosci,

prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,

sprawng kontrolg realizacji wyznaczonych Zaktadowi zadan.

nadzor nad prawidlowym stosowaniem ustawy Prawo zamowien publicznych,

w tym kontrolowanie wydatkéw do kwot okreslonych w ustawie,

nadzor nad prawidlowym przeprowadzeniem inwentaryzacji, weryfikacja wynikow

inwentaryzacji i powiazanie z zapisami ksigg rachunkowych. Wyjasnienie i rozliczanie w

ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji

ujawnionych w toku inwentaryzacji rdéznic migdzy stanem rzeczywistym a stanem

wykazanym w ksiggach rachunkowych.

opracowanie analiz stanu majatkowego, gospodarki finansowej 1 wynikow dziatalno$ci

oraz przygotowanie wnioskow wynikajacych z tych analiz,

nalezyte przechowywanie 1 zabezpieczenie dokumentow ksiegowych, ksiag

rachunkowych 1 sprawozdan finansowych, na podstawie art. 71 ustawy o rachunkowosci,

nadzor nad organizowaniem wyptat oraz nadzoér nad prawidlowym wykorzystaniem

funduszu ptac, rozliczeniami z tytutu podatkéw, sktadek na ubezpieczenia spoleczne

1 innych nalezno$ci zwigzanych z zatrudnieniem pracownikéw, wynikajacych

z obowigzujacych przepiséw prawa lub zawartych umow,

organizowanie prac oraz kontrole podlegtych pracownikéw w zakresie obowigzkow

stuzbowych 1 dyscypliny,

biezacy nadzér nad prawidlowym 1 terminowym naliczaniem 1 rozliczaniem naleznosci

podatkowych,

$cista wspotpraca z pionem finansowym Urzedu Miejskiego,

inne prace zlecone przez Dyrektora Zaktadu.
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8. Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
9.
1)
2)
3)
4)

Praca przy komputerze, wymagajaca wymuszonej pozycji ciata.

Narzedzia i materialy pracy: komputer, drukarka, telefon, skaner, fax.

Budynek nie jest przystosowany dla 0sob niepelnosprawnych .

Oswietlenie w pomieszczeniach: naturalne 1 sztuczne.

Oferujemy:

Pelng wyzwan pracg o duzym zakresie samodzielno$ci

Przyjazna atmosferg pracy

Szkolenia oraz mozliwo$¢ rozwoju zawodowego

Wynagrodzenie zgodne z Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw Zakladu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Thuszczu (ZARZADZENIE Nr 11/2024
Dyrektora ZGKM w Tluszczu z dnia 27.08.2024 r. z pézn. zm.) — udostepnione w formie

papierowej w trakcie rozmowy kwalifikacyjne;j.

10. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)
S)

6)

Zyciorys (CV)

List motywacyjny — napisany odrecznie

Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie oraz posiadane kwalifikacje
1 umiejetnosci

Kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych oraz nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe ( zaswiadczenie o niekaralno$ci
wymagane przed ewentualnym podpisaniem umowy).

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji

Oswiadczenia musza by¢ opatrzone biezaca data oraz wiasnorecznym podpisem osoby

je sktadajace;.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji opatrzonej klauzulg: ,,Wyrazam zgode

na przetwarzanie danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. A

Rozporzadzenia Partamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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w sprawie ochrony o0séb fizycznych zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/96/WE”

11.Termin i miejsce skladania dokumentow:

Miejsce sktadania dokumentow:

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Ttuszczu

ul. Wiejska 56, 05-240 Ttuszcz

w godzinach 07%°-15%

w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko Glownej Ksiggowej/Gtownego
Ksiggowego ” lub droga pocztowa. Oferty zlozone po nizej wskazanym terminie nie beda
objete procedurg konkursowa. W przypadku przestania oferty poczta, o dacie zlozenia oferty
decyduje data jej wptywu do Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Thtuszczu.
Dokumenty nalezy ztozy¢: w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26.01.2026 r. godz. 12%.
12. Inne informacje:

Nabor na wolne stanowisko urzgdnicze bedzie prowadzony w dwoch etapach:

I etap — formalny (ocena dokumentow pod wzgledem kompletnosci i zgodnos$ci z postawionymi
wymaganiami);

IT etap — rozmowa kwalifikacyjna. Osoby zakwalifikowane do drugiego etapu zostana
poinformowane o miejscu i1 terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacje o rozstrzygnigciu naboru zostang upowszechnione w BIP.

Dodatkowych informacji udziela Zofia Oplotna Kierownik Dziatlu Kadr 1 Plac,
tel. (0-29) 757-30-22; e-mail: z.oplotna@zgkim-tluszcz.pl

13. Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Thuszczu zastrzega sobie

mozliwo$¢ uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.

/-/ Artur Delegacz
Dyrektor Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowe]

w Tluszczu
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