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Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Ttuszczu poszukuje osoby na stanowisko

urzednicze:

Ksiegowy.

Miejsce pracy: Gmina Ttuszcz

Wymiar czasu pracy: 1 etat w oparciu 0 umowg o prace.
Planowana data zatrudnienia: listopad 2024 r.

Wymagania niezbedne:

1.
2.
3.

o
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Obywatelstwo polskie;

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

Wyksztatcenie minimum $rednie;

Obstuga programow komputerowych i ksiegowych oraz programéw Microsoft Office;
Znajomos$¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej
oraz zasad gospodarki finansowej zaktadow budzetowych i dyscypliny finansow
publicznych;

Znajomos$¢ przepisow prawa:

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych,

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

Ustawy z dnia 26 lipca o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

Ustawy z dnia 26 lipca o podatku dochodowym od 0séb prawnych,

Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

Ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

Ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku od towaréw i ustug,

Ustawy z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych,

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego.
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 pazdziernika 2021 r., w sprawie
wystawiania faktur.

Wymagania dodatkowe:

1.
2.

Mile widziane doswiadczenie zawodowe w pracy w ksiegowosci;

Umiejetnos$¢ analitycznego mys$lenia, umiejetnos¢ sprawnego podejmowania decyzji,
doktadno$¢, samodzielnos¢, komunikatywnos$¢ i1 terminowo$¢, umiejetno$¢ pracy
w zespole.

e-mail: biuro@zgkim-tluszcz.pl, www.zgkim-tluszcz.pl
tel. (29) 757 30 22, fax wew. 14



ZGKiM NIP 125-133-48-45

GMINA TLUSZCZ
05-240 Ttuszcz, ul. Warszawska 10

ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ | MIESZKANIOWE)J
05-240 Ttuszcz, ul. Wiejska 56

TLUSZCZ

Opis najwazniejszych zadan wykonywanych na stanowisku:

Ksiegowanie wyciggow bankowych;

Bilansowanie ptatno$ci oraz uzgadnianie sald z kontrahentami i klientami Zaktadu;
Wystawianie wezwan do zaptaty;

Dokonywanie wstgpnej kontroli prawidlowosci dokumentéw ksiegowych dotyczacych
zakupow Zaktadu pod wzgledem merytorycznym i formalno rachunkowym i ich
prawidtowe uyjmowanie w ksiggach rachunkowych Zaktadu.

Wspoélpraca z Glownym Ksiggowym polegajaca na przygotowywaniu danych przy
sporzadzaniu sprawozdan finansowych oraz planu budzetowego;

Rozliczanie PERFRON -u wraz ze sprawozdawczos$cia z tego zakresu,

Zastgpowanie pracownika z kasy Zaktadu w przypadku jego nieobecnosci;

Wystawianie faktur za wodg i §cieki dla klientéw Zaktadu i ich ksiegowanie;
Sporzadzanie umow dla klientow Zakladu na wode 1 $cieki;

Wprowadzanie protokotow z odbioru przytacza i zaktadanie kartotek dla nowych klientow;
Praca w programie Apator, Spidap i Inkasent;

Gospodarka wodomierzowa;

Wykonywanie innych prac z zakresu ksiggowosci zleconych przez Gtownego Ksiegowego
oraz Dyrektora Zaktadu.

Oferujemy:

Pelng wyzwan prac¢ o duzym zakresie samodzielnosci,
Przyjazng atmosfere pracy,
Szkolenia oraz mozliwo$¢ rozwoju zawodowego.

Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV)

List motywacyjny odrecznie napisany

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz posiadane kwalifikacje
1 umiejetnosci

Kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestepstwo
lub umyslne przestepstwo skarbowe.
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Oswiadczenia musza by¢ opatrzone biezaca data oraz wilasnorgcznym podpisem osoby
je sktadajace;.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji opatrzonej klauzula: ,,Wyrazam zgode¢
na przetwarzanie danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. A
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/96/WE.”

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, nie przekracza 6%.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Miejsce sktadania dokumentow:

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Ttuszczu

ul. Wiejska 56, 05-240 Ttuszcz

w godzinach 07%0-15%

w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Ksiegowy” lub droga pocztowa. Oferty ztozone po nizej
wskazanym terminie nie beda objete procedurg konkursowa. W przypadku przestania oferty
poczta, o dacie ztozenia oferty decyduje data jej wptywu do Zaktadu Gospodarki Komunalne;
I Mieszkaniowej w Ttuszczu.

Dokumenty nalezy ztozy¢: w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31.10.2024 r do godz.
15:00.

Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Thuszczu zastrzega sobie mozliwosé
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.

/-1 Artur Delegacz
Dyrektor Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej

w Thuszczu
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